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江苏陶欣伯助学基金会“伯藜假期社会实践项目” 

财务管理细则（2024 版） 

 

一、预算拟定和经费管理 

（一）实际支出金额必须严格按照预算金额进行控制，即每一项

实际支出金额均应小于或等于预算金额。 

（二）没有超出预算金额的部分应该按照实际支出金额支付。 

（三）预算金额各子项之间的经费不能随意互相调整使用，如有

调整须先报我会进行审核同意。 

（四）如因项目活动有变化导致需要调整预算金额的，项目合作

院校须先报我会审核同意。 

二、报账程序和总体要求 

（一）项目具体费用的报销由伯藜学社指导老师指导陶学子在项

目学校完成报销，但需留存相关票据、劳务费发放清单等材料的照片

报给我会做结项审核。 

（二）陶学子在我会管理系统“财务审计”附件栏提交财务票据，

所提供票据应与横向的财务小类一一对应。如存在一个小类对应多张

票据的情况，可以拼成一张图，但要求清晰可见。如实际支出与预算

存在差异，可在备注栏中填写说明。同时将财务决算表和所有票据以

压缩包形式提交至我会管理系统“其他附件”栏目中。 

（三）根据我会核批拨款金额，项目合作院校需提交与拨款金额

相符的捐赠收据，用于我会的审计，所有支出项的发票抬头单位须与



 2 / 3 

 

我会捐赠款收款单位相同。 

（四）我会的拨付款以最终实际发生数执行，实际支出金额总额

不能超过预算金额总额，各分项预算金额也不能超过。 

（五）在项目结束后，如首付款剩余经费大于等于 1,000 元，则

需要退还给我会，我会退还首付款捐赠票据，项目合作院校根据核定

款项重新开具票据。如剩余经费小于 1,000 元，建议可以转入伯藜学

社经费账户中。 

三、经费使用 

（一）我会仅承担实践期间陶学子、“伯藜支教”带队老师的城

际交通费，不含市内交通费用。具体报销标准如下，请参照执行。 

（1） 实践地点在江苏省内的，报销火车二等座（及以下）票或

长途汽车票。 

（2） 实践地点在江苏省外的，报销火车硬座（及以下）票或长

途汽车票。 

（3） 项目团队成员返回家乡开展社会实践所涉及的交通费不予

支持。 

（4） 项目团队成员从家乡前往实践地点，或项目结束后从实践

地点返回家乡的，如实际车费支出高于从实践地点到学校的费用，则

按照从实践地点到学校的标准申报。如实际车费支出低于从实践地点

到学校的标准，则按照实际车费支出申报。 

（二）住宿方面，“伯藜支教”项目应尽可能请当地学校、社区

提供住宿以减少支出。参加社会实践过程中的陶学子如有住宿的需求，
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应根据项目实践需要把控住宿房间数量和天数。以勤俭节约为原则，

最高可按照每人每天不超过 80元的标准列入预算。 

（三）参加社会实践过程中的陶学子如有餐费的需求，可按照每

人每天 20 元-30 元的标准列入预算。餐费补贴需在结项报账时提供

补贴签收单（自行制作），补贴签收单需写明支出类别及金额明细，

需要收款人进行签字。 

（四）参加伯藜假期社会实践项目的陶学子均须购买保险，保险

费标准依据实践天数参照 1-8 天内每人不超过 25元、1-15 天内每人

不超过 30元、1-30 天内每人不超过 60元的标准列入预算。 

（五）陶学子在“伯藜支教”项目实施过程中如有切实需要购买

不方便携带的大件生活用品，则可按照每人 50 元生活费的标准列入

预算，但仍应坚持节约的原则；生活费和药品费不可同时申报。 

（六）采购物资须根据项目活动需要、预算采购所需要的物资，

不得随意采购。我会对于将申报经费用于购买物资捐赠给第三方的行

为不予支持。“伯藜支教”项目申报教具前应询问检查学校往年遗存

的教具情况，所购买的教具应尽量做到重复利用。 


